
 

 
                   

     Sungai Penuh, ${tanggal_naskah} 
 

Nomor 

Sifat 

Lampiran 

Perihal 

: 

: 

: 

: 

${nomor_naskah} 

Penting 

- 

Layanan Penyampaian Dokumen/  

Usul Pensiun ASN Berbasis Sistem Elektronik 

  

 

Yth

. 

 

 

 

 

 

 

 

1. Inspektur, Sekretaris DPRD, Kepala Badan/Dinas/ 

Kantor/ Bagian Setda Kota Sungai Penuh 

2. Camat Lingkup Pemerintah Kota Sungai Penuh 

3. Kepala Sekolah Lingkup Dinas Pendidikan Kota Sungai 

Penuh 

4. Direktur Rumah Sakit 

5. Lurah Lingkup Pemerintah Kota Sungai Penuh 

6. Kepala Puskesmas/Labor/Instalasi           

  

di 

Sungai Penuh 

 

  

Berdasarkan Peraturan Badan Kepegawaian Negara Nomor 3 tahun 2020 tentang 

Petunjuk Teknis Pemberhentian Pegawai Negeri Sipil, serta mempedomani Surat Kepala 

Badan Kepegawaian Negara Nomor :39858/B-MP.02.01/SD/D/2022 tanggal 21 November 

2022 Perihal Percepatan Layanan Pensiun Pegawai Negeri Sipil melalui Sistem Informasi 

ASN (SIASN), 

Sehubungan dengan hal tersebut diatas dengan ini, kami sampaikan beberapa hal 

kepada suadara sebagai berikut : 

1. Dalam rangka Percepaatan Layanan Pensiun Pegawai Negeri Sipil melalui Aplikasi SIASN 

Badan Kepegawaian Negara, maka untuk itu diminta kepada  Kepala SKPD agar 

menginformasikan kepada Pegawai Negeri Sipil yang berada di instansi saudara masing-

masing untuk menyampaikan usul pensiun bagi Pegawai Negeri Sipil yang akan mencapai 

batas usia pensiun (BUP), Janda-duda dan atau Pensiun Atas Permintaan Sendiri (APS) 

pada link yang telah kami sediakan; 

2. Dokumen Usul Pensiun yang disampaikan harus sesuai dengan ketentuan dan jenis 

pensiun yang diusulkan dalam bentuk file pdf yang dapat dibaca dengan jelas dan 

penamaan file scan sesuai format (terlampir) maksumal ukuran file 3 MB 
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3. Selanjutnya penyampaian dokumen usul pensiun Pegawai Negeri Sipil yang akan 

Mencapai Batas Usia Pensiun (BUP), Pensiun Janda-duda dan Pensiun Atas Permintaan 

Sendiri disampaikan melalui Link bit.ly/FormulirUnggahBerkasPensiun. 

 

Demikian kami sampaikan, atas perhatian dan kerja samanya diucapkan terima kasih 

 

a.n Walikota Sungai Penuh 
${jabatan_pengirim}, 
 
 
 
       ${ttd_pengirim} 
 
 
 
${nama_pengirim} 

 
 
 

Alpian, S.E., M.M

Sekretaris Daerah

${ttd}

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).

                               2 / 5                               2 / 5



1 Pengantar Instansi

2 SKCP_Nama PNS ybs

3 SKKP_Nama PNS ybs

4 SKKP_Nama PNS ybs

5 SUPERHD_PNS ybs

6 SUPERDNA_Nama PNS ybs

7 AKTENIK_Nama PNS ybs

8 KK_Nama PNS ybs

9 AKTEANAK_Nama PNS ybs

10 KTP_Nama PNS ybs

11 PMK_Nama PNS ybs

12 NOREK_Nama PNS ybs

Catatan:

Untuk Usul Pensiun BUP disampaikan paling lambat 3 bulan sebelum TMT Pensiun

Foto Copy/Salinan Sah Kartu Keluarga (KK)

Foto Copy/Salinan Sah Akte Kelahiran Anak

Scan Asli Surat Pernyataan Tidak Sedang 

Menjalani Proses Pidana 

Scan Asli Surat Pernyataan Tidak Pernah Dijatuhi 

Hukuman Disiplin Tingkat Berat/Sedang

Foto Copy/Salinan Sah SK Peninjauan Masa Kerja

Pengantar dari Instansi

Foto Copy/Salinan Sah Surat Keputusan 

Pengangkatan CPNS

Foto Copy/Salinan Sah Surat Keputusan Kenaikan 

Pangkat Terakhir

Scan Asli e-Kinerja 1 Tahun Terakhir

Foto Copy/Salinan Sah Akta Nikah/Cerai

Scan Asli Kartu Tanda Penduduk  (KTP) 

Suani/Isteri

Foto Copy/Salinan Sah Nomor/ Rekening Khusus 

Pensiunan

DAFTAR 

PERSYARATAN USUL PENSIUN 

PENSIUN - BATAS USIA PENSIUN (BUP)

NO NAMA FILE PDFURAIAN

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).
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1 Pengantar Instansi

2 SKCP_Nama PNS ybs

3 SKKP_Nama PNS ybs

4 SKKP_Nama PNS ybs

5 SUPERHD_PNS ybs

6 SUPERDNA_Nama PNS ybs

7 SKETMATI_Nama PNS ybs

8 SKETDUDA_Nama PNS ybs

9 AKTEANAK_Nama PNS ybs

10 AKTENIK_Nama PNS ybs

11 KK_Nama PNS ybs

12 AKTEANAK_Nama PNS ybs

13 KTP_Nama PNS ybs

14 PMK_Nama PNS ybs

15 NOREK_Nama PNS ybs

Catatan:

Untuk Usul Pensiun Janda/Duda disampaikan 15 hari sejak meninggal dunia

Foto Copy/Salinan Sah Akte Kelahiran Anak

Scan Asli Kartu Tanda Penduduk  (KTP) 

Suani/Isteri

Foto Copy/Salinan Sah Nomor/ Rekening Khusus 

Pensiunan

Scan Asli Akte Kematian

Scan Asli Surat Keterangan Janda/Dudan dari 

Kelurahan/ Kepala Desa

Foto Copy/Salinan Sah Akte Kelahiran Anak

Foto Copy/Salinan Sah SK Peninjauan Masa Kerja 

(Bila ada)

Foto Copy/Salinan Sah Surat Keputusan Kenaikan 

Pangkat Terakhir

Scan Asli e-Kinerja 1 Tahun Terakhir

Scan Asli Surat Pernyataan Tidak Pernah Dijatuhi 

Hukuman Disiplin Tingkat Berat/Sedang

Scan Asli Surat Pernyataan Tidak Sedang 

Menjalani Proses Pidana 

Foto Copy/Salinan Sah Akta Nikah/Cerai

Foto Copy/Salinan Sah Kartu Keluarga (KK)

NO URAIAN NAMA FILE PDF

Pengantar dari Instansi

Foto Copy/Salinan Sah Surat Keputusan 

Pengangkatan CPNS

DAFTAR 

PERSYARATAN USUL PENSIUN 

PENSIUN - JANDA-DUA

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
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1 Pengantar Instansi

2 SPHENTIAPS_Nama PNS ybs

3 SKCP_Nama PNS ybs

4 SKKP_Nama PNS ybs

5 SKKP_Nama PNS ybs

6 SUPERHD_PNS ybs

7 SUPERDNA_Nama PNS ybs

8 AKTENIK_Nama PNS ybs

9 KK_Nama PNS ybs

10 AKTEANAK_Nama PNS ybs

11 KTP_Nama PNS ybs

12 PMK_Nama PNS ybs

13 NOREK_Nama PNS ybs

Foto Copy/Salinan Sah Akta Nikah/Cerai

Foto Copy/Salinan Sah Kartu Keluarga (KK)

Foto Copy/Salinan Sah Akte Kelahiran Anak

Scan Asli Kartu Tanda Penduduk  (KTP) 

Suani/Isteri

Foto Copy/Salinan Sah SK Peninjauan Masa Kerja

Foto Copy/Salinan Sah Nomor/ Rekening Khusus 

Pensiunan

Pengantar dari Instansi

Foto Copy/Salinan Sah Surat Keputusan 

Pengangkatan CPNS

Foto Copy/Salinan Sah Surat Keputusan Kenaikan 

Pangkat Terakhir

Scan Asli e-Kinerja 1 Tahun Terakhir

Scan Asli Surat Pernyataan Tidak Pernah Dijatuhi 

Hukuman Disiplin Tingkat Berat/Sedang

Scan Asli Surat Pernyataan Tidak Sedang 

Menjalani Proses Pidana 

Scan Asli Permohonan Berhenti atas Permintaan 

Sendiri sebagai PNS 

PERSYARATAN USUL PENSIUN 

PENSIUN - ATAS PERMINTAAN SENDIRI (APS)

NO URAIAN NAMA FILE PDF

DAFTAR 

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
 yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).
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